Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez WORWOUZTWO
dla Swigtokrzyskiego - Polska Unie Europejska SWIETOKRZYSKIE

Kielce, 11.05.2026 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE FESW.10.05_02/05/2026/KP

Wybdér Wykonawcy bedzie odbywat sie zgodnie z zasadq konkurencyjnosci bez stosowania przepiséw Ustawy z dnia 11.09.2019 r.
Prawo Zamdwien Publicznych z péin. zm. oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

HDA — CENTRUM SZKOLENIA, DORADZTWA FINANSOWEGO | BIZNESU HUBERT DURLIK w oparciu o zasade konkurencyjnosci, zaprasza do ztozenia
oferty w celu wytonienia Wykonawcy do realizacji ustugi polegajacej na kompleksowej organizacji i przeprowadzeniu szkolenia zawodowego
»Pracownik biurowy z elementami rejestracji medycznej” wraz z zapewnieniem materiatéw dydaktycznych, sali szkoleniowej, cateringu oraz
zewnetrznego egzaminu i wydanie certyfikatow potwierdzajacych nabycie kompetencji zawodowych w ramach projektu ,Bede kobieta
pracujaca!”.

Projekt FESW.10.05-1P.01-0011/24 , Bede kobieta pracujgcg!” realizowany jest przez HDA-CENTRUM SZKOLENIA, DORADZTWA FINANSOWEGO |
BIZNESU HUBERT DURLIK w partnerstwie z FUNDACJA CHALLENGE EUROPE, numer projektu FESW.10.05-IP.01-0011/24 w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027, wspdtfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Priorytet
FESW.10.00 Aktywni na rynku pracy, Dziatanie FESW.10.05 Zréwnowazony rynek pracy — nowa ,JA”.

. ZAMAWIAJACY:

HDA — CENTRUM SZKOLENIA, DORADZTWA FINANSOWEGO | BIZNESU HUBERT DURLIK
ul. Lesna 1A/2, 25-509 Kielce

NIP: 9590808310, REGON: 290355570

Tel.: 501 641 959

e-mail: hdurlik@leonis.pl

reprezentowana przez: Huberta Durlik- Wtasciciela

Biuro projektu: Al. IX Wiekéw Kielc 6/8, 25-516 Kielce
Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Pan Hubert Durlik, telefon kontaktowy 501 641 959, adres e-mail: hdurlik@leonis.pl (od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 16.00).

Il. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

1. Postepowanie prowadzone jest w oparciu o zasadg konkurencyjnosci bez stosowania przepiséw Ustawy z dn. 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych z p6zni. zm. oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

2. Wszyscy Wykonawcy majq taki sam dostep do informacji dot. niniejszego zapytania ofertowego i zaden Wykonawca nie jest
uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie realizowane jest w sposdb transparentny.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
5. Miejsce upublicznienia niniejszego zapytania (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl)

11l. KOD CPV

Kod CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

KOD CPV - 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
KOD CPV - 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
KOD CPV - 55520000-1 Ustugi dostarczania positkow

IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest wytonienie Wykonawcy zarejestrowanego i aktywnego w Bazie Ustug Rozwojowych do realizacji:

Ustugi polegajacej na kompleksowej organizacji i przeprowadzeniu szkolenia zawodowego ,,Pracownik biurowy z elementami rejestracji
medycznej” wraz z zapewnieniem materiatéw dydaktycznych, sali szkoleniowej, cateringu oraz zewnetrznego egzaminu i wydanie
certyfikatéw potwierdzajgcych nabycie kompetencji zawodowych, dla 10 Uczestniczek, szkolenie w wymiarze 80 godziny dydaktycznych.

Cel i zakres szkolenia wynika z przeprowadzonej indywidualnej diagnozy potrzeb i potencjatu zawodowego Uczestniczek na podstawie
przeprowadzonego Indywidualnego Planu Dziatania, a takze potrzeb regionalnego i lokalnego rynku pracy. Niniejsze wsparcie ma za zadanie
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przygotowac Uczestniczki szkolenia do zewnetrznego egzaminu potwierdzajgcego kompetencje zawodowe w ww. zawodzie.

Szkolenie w zakresie teoretycznym i praktycznym zgodne z programem szkolenia, ktéry powinien obejmowac co najmniej zakres tematyczny:

Umiejetnos¢ przyjmowania, rozdzielania i wysytania korespondencji oraz przesytek.
Znajomos¢ zasad prowadzenia rejestru korespondencji przychodzacej i wychodzacej, rejestru pism wewnetrznych oraz monitorowania
prawidtowego obiegu dokumentow.
Umiejetnos¢ prowadzenia czynnosci kancelaryjnych w systemie elektronicznym (prowadzenie bazy elektronicznego systemu obiegu
dokumentéw) lub tradycyjnym.
Znajomosc zasad udzielania informacji interesantom oraz kierowania interesantow do witasciwych komarek organizacyjnych.
Umiejetnosc¢ sporzadzania, przechowywania i archiwizowania dokumentdw.
Wiedza na temat organizowania stanowiska pracy zgodnie z zasadami BHP, ochrony ppoz.
Znajomosc zasad postepowania przy rejestracji Pacjenta w placowce medycznej.
Znajomosc zasad przechowywania dokumentacji medyczne;j.
Umiejetnos¢ przygotowania narad, zebran, konferencji oraz spotkan stuzbowych.
Znajomos¢ zasad skutecznej komunikacji z Pacjentem/Klientem z réznych grup wiekowych, spotecznych i zawodowych.
Znajomosc zasad prowadzenia korespondencji mailowej — netykieta.
Znajomosc zasad prowadzenia biznesowej rozmowy telefonicznej — rozmowy przychodzace i wychodzace.
Umiejetnos¢ pracy w zespole.
Znajomos¢ zasad skutecznej komunikacji werbalnej i pozawerbalnej.
Bardzo dobra organizacja pracy wtasnej — systematycznos$¢ i elastycznosé.
Umiejetnos¢ zarzadzania czasem wtasnym — priorytetyzacja zadan.
Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.

Zajecia mogg by¢ realizowane w dniach poniedziatek — niedziela (w zaleznosci od potrzeb i preferencji Uczestniczek), z uwzglednieniem przerw.
Godziny szkolenia powinny by¢ dopasowane do potrzeb i mozliwosci Uczestniczek Projektu.

Wymagania dotyczace zamoéwienia:

zapewnienie trenera/éw z odpowiednimi kwalifikacjami (zgodnie z wymaganiami ujetymi w zapytaniu ofertowym) — Wykonawca
zapewni co najmniej 1 trenera do realizacji niniejszego zamdwienia;

zapewnienie sali: Zamawiajgcy wymaga, aby sala byta odpowiednio wyposazona oraz spetniata wymogi dostepnosci (tj. pozbawiona
barier architektonicznych/ z utatwieniami dostepu dla 0séb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci; wsparcie musi sie odbywac
w warunkach zapewniajacych komfort uczenia sie (odpowiedni metraz), sala musi spetnia¢ warunki BHP, wymogi akustyczne,
oswietleniowe, a takze odpowiednie zaplecze sanitarne. Sala powinna by¢ przestronna, ogrzewana lub wentylowana, autonomiczna
i posiada¢ odpowiednie wyposazenie — sprzet audiowizualny: projektor i ekran, flipchart z pisakami, dostep do Internetu. Sala, wejscie
oraz toaleta musi by¢ przystosowana dla 0séb z niepetnosprawnosciami, w tym niepetnosprawnosciami ruchowymi;

zapewnienie cateringu:

v" Przerwa kawowa
- co najmniej trzy rodzaje ciastek, drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce (co najmniej 200 gram
na osobe),
- gorgca kawa, gorgca herbata, woda gazowana i niegazowana (co najmniej 0,5 litra na osobe)
-cukier oraz Smietanka do kawy w wystarczajacej ilosci, cytryna
-zapewnienie niezbednych naczyn i sztu¢céw w wystarczajacej ilosci,
- obowigzek uprzatniecia resztek pozywienia oraz naczyn po positku.

v" Obiad (zajecia powyzej 6 h)
- zupa (co najmniej 300ml na osobe),
- porcja miesa lub ryby (co najmniej 150 gram na osobe),
- ziemniaki (co najmniej 150 gram na osobe) lub ryz (co najmniej 150 gram na osobe) lub frytki (co najmniej 150 gram na osobe),
- suréwki (co najmniej 150 gram na osobe),
- zapewnienie niezbednych naczyn i sztuécow,

zapewnienie materiatéw dydaktycznych i materiatow szkoleniowych (réwniez dostosowane do indywidualnych potrzeb oséb
niepetnosprawnych): skrypt lub podreczniki, notes, dtugopis, teczka;

zapewnienie materiatow oraz sprzetow (laptopy) niezbednych do praktycznej nauki zawodu (jesli dotyczy), - przygotowanie
i przeprowadzenie pre i post testow sprawdzajacych wiedze Uczestniczek przed i po szkoleniu zawodowym,

przekazanie Uczestnikom oryginatéw zaswiadczen o ukoriczeniu szkolenia, potwierdzajacych zakres zdobytej wiedzy i umiejetnosci;
przekazanie Zamawiajgcemu rejestru i kopii zaswiadczen poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem
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e  potwierdzenie odbioru zaswiadczen przez UP.

v/ Organizacja i przeprowadzenie egzaminu zewnetrznego nadajgcego kompetencje

Egzamin, tacznie dla 10 oséb, prowadzacy do uzyskania certyfikatu lub innego réwnowaznego dokumentu potwierdzajgcego nabycie kompetencji
w zakresie ,,Pracownik biurowy z elementami rejestracji medycznej" (lub réwnowazne).

Na zakoriczenie szkolenia kazda uczestniczka weZmie udziat w egzaminie potwierdzajagcym zdobycie kompetencji w rozumieniu zatgcznika nr 2
,Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw wspotfinansowanych z EFS+ oraz FST” w zakresie ,, Pracownik
biurowy z elementami rejestracji medycznej”.

Potwierdzenie nabycia kompetencji bedzie uwzgledniato nastepujace etapy:

- ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie (w przypadku projektow) lub karty ustugi (w przypadku Podmiotowego
Systemu Finansowania) grupy docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie zakresu tematycznego wsparcia, ktory bedzie poddany ocenie,

- ETAP Il — Wzorzec — okreslony przed rozpoczeciem form wsparcia i zrealizowany w projekcie/ustudze rozwojowej standard wymagan, tj.
efektdéw uczenia sie, ktore osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan (wraz z informacjami o kryteriach i metodach weryfikacji
tych efektow). Sposdb (miejsce) definiowania informacji wymaganych w etapie |l powinien zostaé okreslony przez instytucje organizujaca
konkurs/ przeprowadzajaca nabdr projektéw (w przypadku projektéw),

- ETAP Ill — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteridw opisanych we wzorcu (etap Il) po zakoriczeniu wsparcia udzielanego
danej osobie, przy zachowaniu rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji (np. walidacja jest prowadzona przez
zewnetrzny podmiot w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowe]j proces walidacji jest prowadzony przez inng
osobe anizeli proces ksztatcenia),

- ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikow etapu Il (ocena) z przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami
uczenia sie) po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie. Nabycie kompetencji potwierdzone jest uzyskaniem dokumentu
zawierajgcego wyszczegdlnione efekty uczenia sie odnoszace sie do nabytej kompetencji.

Na podstawie osiggniecia zatozonego poziomu efektu zrealizowanego szkolenia uczestniczka otrzyma certyfikat/zaswiadczenie o ukoriczeniu
szkolenia wraz z wykazem kompetencji (certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajace nabycie danych kompetencji (zaswiadczenie zawiera: imie,
nazwisko i PESEL uczestniczki, nazwe i adres placowki realizujgcej szkolenie, liczbe godzin szkolenia, date realizacji, nabyte efekty, podpis
osoby upowaznionej do reprezentowania jednostki szkolgcej).

W ramach realizacji ustugi musi zosta¢ zapewnione rozdzielenie procesu ksztatcenia od procesu walidacji i certyfikowania (egzamin
przeprowadza inny podmiot lub inne osoby niz prowadzace szkolenie).

Wymagania dotyczace egzaminu:

e zapewnienie egzaminatora i zestawow egzaminacyjnych dla kazdego UP;

e zapewnienie sali wyposazonej w odpowiednig infrastrukture dydaktyczng i techniczng (jesli wymaga). Ponadto Zamawiajagcy wymaga,
aby sala spetniata wymogi dostepnosci (tj. pozbawiona barier architektonicznych/ z utatwieniami dostepu dla 0séb z réznymi
rodzajami niepetnosprawnosci);

e niezbedne materiaty (jesli dotyczy); - niezbedny sprzet (np. laptopy) (jesli dotyczy);

e  przekazanie Uczestniczkom oryginatow certyfikatow potwierdzajacych nabycie kompetencji lub innego réwnowaznego dokumentu;

o przekazanie Zamawiajgcemu rejestru i kopii certyfikatéw lub rownowaznych dokumentéw poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem,
liste obecnosci na egzaminie, protokét wynikéw oraz potwierdzenie odbioru certyfikatéw lub rownowaznych dokumentéw przez UP.

1. Grupa docelowa: Kobiety w wieku od 18 roku zycia, bez zatrudnienia, w szczegdélnosci z obszaréw wiejskich (min. 66 kobiet), w tym
minimum 5 z niepetnosprawnosciami, zamieszkujacymi obszar Wojewddztwa Swietokrzyskiego, powracajacymi na rynek pracy po
zakoriczonym okresie sprawowania opieki nad dzieckiem do lat 7 i/lub osobami potrzebujgcymi wsparcia w codziennym funkcjonowaniu.

2. Miejsce realizacji zamoéwienia: Wojewddztwo Swietokrzyskie, Kielce

3. Termin realizacji zamowienia: maj — czerwiec 2026 (wsparcie realizowane w sposob ciggty w terminach wskazanych przez Zamawiajacego)
nie wczesniej jednak niz od dnia podpisania Umowy i przekazania harmonogramu planowanego wsparcia. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos$¢ przesuniecia terminu realizacji zamdwienia. Zajecia odbywac sie beda stosownie do potrzeb i mozliwosci Uczestniczek
w godzinach dopasowanych do preferencji i mozliwosci Uczestniczek Projektu. Szczegdétowe terminy oraz harmonogramy ustug zostang
przedstawione Wykonawcy.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

V OBOWIAZKI WYKONAWCY
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Opracowanie harmonogramu szkolenia, zawierajgcego daty, godziny oraz miejsce prowadzenia szkolenia oraz przekazanie go
Zamawiajgcemu do akceptacji.
Przeprowadzenie dla wskazanych uczestniczek projektu ustug o wskazanym zakresie przedmiotowym z zachowaniem wysokich standardéw
jakosciowych, w sposdb zapewniajacy osiggniecie zaktadanych celéw, w wymiarze czasowym wskazanym w opisie przedmiotu zamdwienia.
Prowadzenia dokumentacji realizacji wsparcia zgodnie ze wzorami udostepnionymi przez Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest do oznaczania dokumentacji znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo
promocyjnym Wojewddztwa Swietokrzyskiego oraz barwami RP. Wzér dokumentu zawierajgcy stosowne logotypy zostanie udostepniony
Wykonawcy przez Zamawiajgcego w wers;ji elektroniczne;j.
Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu dokumentacji zwigzanej z realizacjg wsparcia do 5 dnia kazdego miesigca za
miesigc poprzedni.
Przekazywanie Zamawiajgcemu niezwtocznie w formie telefonicznej lub e-mailowej, informacji o kandydatce, ktéra nie zgtosita sie na
umowione spotkanie.
Uprzatniecie miejsca, w ktorym bedzie odbywac sie Swiadczenie ustugi cateringowej, po jego zakonczeniu.
Dania gorace powinny posiada¢ odpowiednig temperature w momencie podania. Positki powinny posiada¢ odpowiednie walory smakowe
i zapachowe oraz estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu urozmaiconych obiadéw, uwzglednia¢ bedzie Swieze produkty najwyzszej
jakosci dostepne na rynku z wykluczeniem poétproduktéw.
Uwzglednianie w ramach menu positku specjalnego np. bezglutenowego/wegetarianskiego dla oséb uczulonych na poszczegdlne produkty
zywieniowe, w sytuacji udziatu w szkoleniach oséb o szczegdlnych potrzebach. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o takiej sytuacji
w terminie min. 2 dni przed planowanym spotkaniem.
W zwigzku ze $wiadczeniem ustug cateringu Wykonawca jest zobowigzany do:
e uzywania wytacznie produktéw spetniajgcych normy jakosciowe produktéw spozywczych,
e  przechowywania i przygotowywania artykutéw spozywczych zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia (Dz. U. 2010 nr 136 poz. 914 ze zm.),
e dbania o to, by wszystkie positki byty bezwzglednie swieze oraz charakteryzowaty sie wysoka jakoscig w odniesieniu do uzytych
sktadnikéw,
e  kontroli aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych pracownikéw majacych kontakt z przygotowaniem, wydawaniem
i transportem positkdw,
e  zapewnienia transportu cateringu oraz podanie go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi zywnosci.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dostepu do wszystkich atestow na surowce i sprzet, w procesie przygotowania i transportu positkdw.

Udostepniania dokumentacji zwigzanej z przedmiotem zamodwienia podmiotom uprawnionym do przeprowadzania kontroli projektu.

Zapewnienia Zamawiajgcemu, Instytucji Zarzadzajacej i Posredniczacej oraz innym upowaznionym instytucjom wgladu do dokumentéw
(w tym dokumentdw elektronicznych) zwigzanych z realizacjg ustug w ramach projektu, w tym dokumentdéw finansowych.

Informowanie Uczestniczek o wspétfinansowaniu Projektu ze srodkéw Unii Europejskiej ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus.

Przeniesienie petni autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych do wszelkich materiatéw wytworzonych i wykorzystanych podczas
realizacji umowy na Zamawiajacego. Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

Wykonywanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednia realizacja przedmiotowego wsparcia, w tym: rozprowadzania
wsrod uczestnikdw materiatéw przekazanych przez Zamawiajgcego, zbierania od uczestnikéw dokumentéw wskazanych przez
Zamawiajacego.

Zapewnienie, aby osoby wyznaczone do merytorycznej realizacji zamdwienia spetniaty warunki, o ktérych mowa w Zapytaniu ofertowym.
Zamawiajacy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji oséb wyznaczonych do realizacji zamoéwienia pod katem spetniania wymagan, o ktérych
mowa powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez nie ustug (w przypadku, gdy Zamawiajgcy powezmie
watpliwosci co do spetniania przez te osoby wymagan, o ktdrych mowa powyzej). W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca
zobowigzany jest do niezwtocznego wyznaczenia nowych (innych) oséb spetniajgcych wymagane kryteria. Do nowo wskazanych oséb stosuje
sie tryb weryfikacji, o ktorym mowa powyzej.

VI WYKONAWCY

1.

Wykonawcy ubiegajacy sie o niniejsze zamowienie muszg wykazac spetnienie nastepujacych warunkdow:

a) Woyksztatcenie wyzsze lub zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenie potwierdzajgce kwalifikacje — weryfikacja na podstawie ztoZzonych
dokumentow potwierdzajgcych - posiadane wyksztafcenie tj. kserokopia dyplomu ukoriczenia studiéw, certyfikaty/zaswiadczenie
potwierdzajqgce kwalifikacje.

b) Doswiadczenie zawodowe umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne doswiadczenie zawodowe w danej
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dziedzinie nie powinno by¢ krétsze niz 2 lata, rozumiane jako co najmniej 24-miesieczne zaangazowanie (okres nie musi by¢ ciggty) lub
rownowaznie wykazanie realizacji ustug odpowiadajgcych przedmiotowi zaméwienia lub o podobnej tematyce w tgcznym wymiarze co
najmniej 200 godzin dydaktycznych, zrealizowanych w okresie nie krétszym niz 24 miesigce (tzn. od daty pierwszego do daty ostatniego
ze wskazanych szkolen uptyneto co najmniej 24 miesigce). Przez doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie Zamawiajacy rozumie
realizacje szkolen objetych wprost niniejszym zamdwieniem lub szkolen o podobnej tematyce w okresie ostatnich 3 lat, liczonych wstecz
od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania ofert - weryfikacja spetniania warunku nastgpi na podstawie informacji zawartych
w zatgczniku nr 4 do zapytania ofertowego oraz dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie Wykonawcy/oséb skierowanych do
realizacji zamodwienia, np. referencji, poswiadczen, zaswiadczen, umow lub zestawien zrealizowanych godzin.

Posiadanie wpisu do BUR - weryfikacja nastgpi na podstawie ztozonego oswiadczenia Wykonawcy (Zafgcznik nr 2 — Oswiadczenie
Wykonawcy dotyczqce spetnienia warunkéw udziatu).

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

a) Akceptujg tresc zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci zapytania.

b) Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia
(zatacznik nr 1).

c) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia (zatgcznik nr 2).

d) Ztoza oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym (zatgcznik nr 3).
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéow lub akcji
(o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiernstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajacych lub
organdw nadzorczych wykonawcdéw ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia,

e  pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwosé co do ich
bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

e) Zamawiajacy wykluczy z postepowania Oferentéw niespetniajacych wymaganych warunkéw udziatu.
f) Spetniajg pozostate warunki udziatu w postepowaniu.

VIl WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcoéw, ktdrzy spetniajg tacznie nastepujace wymagania:

1.

Wykonawca posiada aktualny wpis do Bazy Ustug Rozwojowych.
Opis weryfikacji spetniania warunku:

Warunek posiadania aktualnego wpisu do BUR dokonywany bedzie na podstawie ztozonego oswiadczenia Wykonawcy (Zatfgcznik nr 2 —
Oswiadczenie Wykonawcy dotyczqce spetnienia warunkow udziatu).

2. Wykonawcy posiadaja odpowiednie wyksztatcenie / dysponujg osobami, ktére posiadajg odpowiednie wyksztatcenie: wyksztatcenie

wyzsze lub zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenie potwierdzajgce kwalifikacje.
Opis weryfikacji spetniania warunku:
Warunek posiadania wymaganego wyksztatcenia dokonywany bedzie na podstawie ztozonych dokumentéw potwierdzajgcych

posiadane wyksztatcenie tj. kserokopia dyplomu ukonczenia studidw, certyfikaty/zaswiadczenie potwierdzajace kwalifikacje.
Wykonawcy posiadajg odpowiednie doswiadczenie/dysponujg osobami, ktére posiadajg odpowiednie do$wiadczenie, tj. wymog
minimalnego 2-letniego doswiadczenia zawodowego w danej dziedzinie, ktory jest rozumiany jako co najmniej 24-miesieczne
zaangazowanie w wykonywaniu obowigzkdw zawodowych (bez wzgledu na stosunek prawny, w ramach ktérego obowiazki te byty
wykonywane), przy czym okres ten nie musi mieé¢ charakteru ciggtego, lub réwnowaznie wykazanie realizacji szkolern objetych
przedmiotem zamodwienia lub o podobnej tematyce w tgcznym wymiarze co najmniej 200 godzin dydaktycznych, zrealizowanych
w okresie nie krétszym niz 24 miesigce (tzn. od daty pierwszego do daty ostatniego ze wskazanych szkolen uptyneto co najmniej 24
miesigce).

Przez zaangazowanie w danym miesigcu rozumie si¢ wykonywanie w danym miesigcu jakichkolwiek obowigzkéw zawodowych
w danej dziedzinie (w przypadku okreséw naktadajacych sie na siebie, dany miesigc kalendarzowy liczony jest jako jeden miesigc
doswiadczenia). Przez doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie Zamawiajgcy rozumie realizacje szkolen objetych wprost niniejszym
zamowieniem lub szkolen o podobnej tematyce w okresie ostatnich 3 lat, liczonych wstecz od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania
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ofert.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Warunek doswiadczenia weryfikowany bedzie na podstawie informacji zawartych w zataczniku nr 4 do zapytania ofertowego oraz na
podstawie zatgczonych do oferty dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie Wykonawcy/osob, ktére zapewnia do realizacji
zamowienia, np. referencje, poswiadczenia, zaswiadczenia, umowy itp. Brak spetnienia warunku skutkowat bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

W przypadku Wykonawcdw nierealizujacych zamdwienia osobiscie, a dysponujgcych personelem do wykonywania zamdwienia,
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia co najmniej 1 osoby posiadajgcej ww. doswiadczenie. W przypadku wskazania w ofercie
wiecej niz 1 trenera kazda ze wskazanych oséb musi spetnia¢ warunek posiadania doswiadczenia wskazanego w zapytaniu ofertowym.
W przypadku wyboru oferty Wykonawcy, ktéry wskazat wiecej niz 1 trenera wsparcie bedzie mogto by¢ prowadzone przez wszystkich
treneréw wskazanych w ofercie, pod warunkiem spetnienia przez te osoby warunku posiadania doswiadczenia wskazanego w zapytaniu
ofertowym.

Warunek braku powigzan kapitatowych lub osobowych pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg. Zamodwienie nie moze zostac udzielone
Wykonawcy powigzanemu z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawcg polegajace w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o
ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

e  pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub
organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia,

e  pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich
bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Opis weryfikacji spetnienia warunku:
Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunku na podstawie oswiadczenia Wykonawcy w przedmiocie ww. powigzan, ktérego wzér
stanowi Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunku poprzez zastosowanie kryterium
spetnia/nie spetnia. Wykonawcy powigzani z Zamawiajacym kapitatowo lub osobowo zostang wykluczeni z udziatu w postepowaniu.
Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
Warunek braku zalegtosci z optacaniem podatkdw i optat, z wyjgtkiem przypadku, gdy Wykonawca uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji whasciwego
organu.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia ww. warunku na podstawie ztozonego oswiadczenia Wykonawcy (Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie
Wykonawcy dotyczgce spetnienia warunkow udziatu) potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw i optat.
Warunek braku zalegtosci z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, z wyjgtkiem przypadku, gdy Wykonawca
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia ww. warunku na podstawie ztozonego oswiadczenia Wykonawcy (Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie
Wykonawcy dotyczgce spetnienia warunkow udziatu) potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

Warunek - Egzamin powinien zosta¢ przeprowadzony przez akredytowang jednostke certyfikujgca, niezalezng od podmiotu realizujagcego
ustuge szkoleniowg oraz w stosunku do Zamawiajgcego.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia ww. warunku na podstawie oswiadczenia Wykonawcy (Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy
dotyczace spetnienia warunkdéw udziatu).

Wykonawca, ktérego urzedujacy cztonek jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnik spotki w spétce jawnej lub partnerskiej
albo komplementariusz w spoétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurent, nie zostat prawomocnie skazany za
przestepstwa:

1)udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,
o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

2)handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
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3)o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. 22020 r.
poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, srodkoéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 463, 583 i 974),

4)finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo
udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art.
299 Kodeksu karnego,

5)o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,
6)powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U.z2021r. poz. 1745),

7)przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art.
286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

8)o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia ww. warunku na podstawie oswiadczenia Wykonawcy (Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy
dotyczace spetnienia warunkow udziatu).

Wykonawca, wobec ktérego nie orzeczono prawomocnego zakazu ubiegania sie o zamdwienia publiczne.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia ww. warunku na podstawie oswiadczenia Wykonawcy (Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy
dotyczace spetnienia warunkdéw udziatu).

Wykonawca, ktéry nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 5k Rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczace
Srodkow ograniczajgcych w zwiazku z dziataniami Ros;ji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 229, str. 1 z pdzn.
zm.; dalej ,rozporzadzenie 833/2014”) tzn. nie jest:

- obywatelem rosyjskim lub osobg fizyczna lub prawng, podmiotem lub organem z siedzibg w Rosji;

- osobg prawnga, podmiotem lub organem, do ktérych prawa wtasnosci bezposrednio lub posrednio w ponad 50 % nalezg do podmiotu,
o ktérym mowa powyzej lub

- 0sobg fizyczna lub prawng, podmiotem lub organem dziatajagcym w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o ktérym mowa powyzej.
Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia ww. na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy (Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace
spetnienia warunkdéw udziatu).

Wykonawca, wobec ktérego nie zachodzg podstawy wykluczenia wymienione w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U.z 2022 r., poz. 835 zwana dalej ,,ustawg sankcyjna”) tj.:

- Wykonawca nie jest wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczagcym
srodkow ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z
20.05.20086, str. 1, z pdzn. zm.; dalej ,rozporzgdzenie 765/2006") i rozporzgdzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w
sprawie srodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnosc terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznosc¢ Ukrainy
lub im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pdzn. zm.; dalej ,rozporzadzenie nr 269/2014”) ani wpisany na liste oséb i
podmiotow, wobec ktérych sg stosowane srodki okreslone w art. 1 ustawy sankcyjnej na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
(zwana dalej , listg”) rozstrzygajacej o zastosowaniu $Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z
2022 r. poz. 835;);

- Beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) nie jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy sankcyjnej;

- Jednostkg dominujgcg Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021
r. poz. 217, 2105 i 2106) nie jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
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W sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej.
Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia ww. warunku na podstawie oswiadczenia Wykonawcy (Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy
dotyczace spetnienia warunkéw udziatu).

Wykonawca, ktory bedzie przetwarzat uzyskane w trakcie realizacji zamdéwienia dane osobowe zgodnie z tresciag Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) —dalej RODO, oraz zapewni wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi ww. Rozporzadzenia i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia ww. warunku na podstawie oswiadczenia Wykonawcy (Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy
dotyczace spetnienia warunkdéw udziatu).

VIl PRZYGOTOWANIE | ZLtOZENIE OFERTY

1
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Wykonawca sktadajacy oferte zobowigzany jest ztozyc:
a) formularz ofertowy — zgodny z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,
b) oswiadczenie Wykonawcy —zgodne z wzorem stanowigcym Zatagcznik nr 2 do zapytania ofertowego,
c) oswiadczenie dot. powigzan osobowych lub kapitatowych —zgodne z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego,
d) oswiadczenie potwierdzajgce doswiadczenie w realizacji szkolen objetych wprost niniejszym zamoéwieniem lub szkolen o podobnej
tematyce — zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego,
e) dokumenty potwierdzajgce posiadane doswiadczenie w realizacji szkolen objetych wprost niniejszym zamdwieniem lub szkolen o
podobnej tematyce wykazane w zataczniku, o ktorym mowa w lit. d) powyzej (np. referencje, poswiadczenia, umowy),
f) inne dokumenty, o ile koniecznos¢ ich ztozenia wynika z zapytania ofertowego. Wszystkie sktadane dokumenty musza by¢
podpisane przez Wykonawce.
Oferta musi by¢ wypetniona w sposéb czytelny w jezyku polskim.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofaé oferte.

. Wykonawca sktadajacy oferte akceptuje, ze rezygnacja przez Wykonawce z realizacji zamdwienia po dokonaniu przez Zamawiajacego

wyboru Wykonawcy do realizacji zamoéwienia, moze stanowi¢ podstawe roszczern Zamawiajacego z tytutu szkdd poniesionych przez
Zamawiajgcego, powstatych w zwigzku z rezygnacja Wykonawcy z realizacji zamodwienia.

Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom ztozonych ofert (w tym zatgczonych do oferty dokumentéw, oswiadczen) po zakoriczeniu
postepowania.

Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie ceny jednostkowej brutto za osobe oraz catkowitego kosztu brutto (tgczna liczba
o0sébx cena jednostkowa). Cena wskazana w ofercie powinna obejmowacé wszelkie koszty Wykonawcy niezbedne do prawidtowej realizacji
zamoéwienia na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Cena oferty wskazana przez Wykonawce poprzez platforme Baza Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ stanowi catkowity koszt brutto.

Cena catkowita wskazana w formularzu oferty powinna by¢ spdjna z ceng oferowang, wskazang przez Wykonawce w portalu Baza
Konkurencyjnosci.

Cena powinna zosta¢ wyrazona w ztotych polskich. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia prowadzone bedg w ztotych
polskich.

Formularz ofertowy oraz oswiadczenia wskazane w pkt. 1 muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, ktéra widnieje w Krajowym Rejestrze Sadowym, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG) lub innym dokumencie zaswiadczajgcym o jej umocowaniu do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli ww.
dokumentéw nie podpisuje osobiscie Wykonawca bedacy osobg fizyczng, a upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z
dokumentow rejestrowych (aktualnego odpisu z KRS lub wpisu w CEIDG), do oferty nalezy zataczyé petnomocnictwo, uprawniajgce dang
osobe do podpisania oferty. W przypadku Wykonawcow majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, ww. dokumenty powinny zosta¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe do tego upowazniona, ktdérej upowaznienie do
reprezentowania Wykonawcy wynika z wtasciwego dokumentu, np. odpisu z rejestru handlowego, petnomocnictwa. W przypadku
Wykonawcdéw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, do oferty nalezy zatgczy¢é dokument
potwierdzajgcy umocowanie osoby podpisujacej oferte do reprezentowania Wykonawcy.

Przedktadane w ramach oferty dokumenty potwierdzajace doswiadczenie oraz niezbedne wyksztatcenie oraz inne sktadane dokumenty,
dla ktoérych Zamawiajacy nie zastrzegt wymogu przedtozenia oryginatu, mogg zosta¢ ztozone w kopiach, potwierdzonych przez
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Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem.

12. W przypadku sktadania dokumentéw w jezykach obcych wymagane jest ich ttumaczenie na jezyk polski. Ttumaczenie powinno zosta¢
podpisane przez osobe dokonujgcg ttumaczenia. Zamawiajgcy nie wymaga dokonywania ttumaczen przysiegtych. Dokument ztozony w
jezyku obcym bez ttumaczenia na jezyk polski Zamawiajacy traktuje jako dokument nieztozony.

13. Zitozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron. Oferty sg przygotowywane na koszt Wykonawcow.

IX MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Termin sktadania ofert uptywa 19.05.2026 r. o godz. 12:00. Decyduje data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego. Oferty ztozone po

terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferty nalezy sktadaé w formie elektronicznej za posrednictwem platformy Baza konkurencyjnosci.

Oferta powinna by¢ ztozona za posrednictwem platformy Baza konkurencyjnosci (w zaktadce , Oferty”), zgodnie z instrukcjg zamieszczong
na Bazie konkurencyjnosci.

4. Oferte nalezy ztozy¢ poprzez dodanie i zamieszczenie na platformie (w formie zatgcznikdw) wymaganych oswiadczen i dokumentow, w
formacie uniemozliwiajagcym wprowadzanie zmian (np. pdf).

5. Oferta sktadana jest w:

a) formie elektronicznej (w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego);

b) postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub kwalifikowanym certyfikowanym podpisem elektronicznym;

c) w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci papierowe;j.

6. Poszczegdlne oswiadczenia i dokumenty moga by¢ ztozone:
a) w oryginale (jezeli zostaty ztozone lub wystawione w postaci elektronicznej);
b) w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci papierowej, opatrzonego przez Wykonawce
podpisem zaufanym lub kwalifikowanym certyfikowanym podpisem elektronicznym;

c¢) w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci papierowej.

7. W przypadku sktadania oferty przez osobe upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy, do oferty nalezy dofaczy¢ stosowne
upowaznienie w oryginale (jezeli zostato wystawione w formie elektronicznej postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym) lub
w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) upowaznienia pisemnego opatrzonego przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym.

8. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca nazwe Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, zostanie opublikowana w
portalu Baza Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych od dnia
otwarcia ofert.

9. Brak odpowiedzi na ztozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.

X OCENA SPEENIANIA WYMAGAN FORMALNYCH OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny czy oferta spetnia wymagania formalne okreslone w zapytaniu ofertowym, w szczegdélnosci czy zostata
sporzgdzona prawidtowo, w tym czy wszystkie wymagane dokumenty zostaty zatgczone do oferty i czy spetniajg okreslone w zapytaniu
ofertowym wymagania. Ocena zostanie dokonana w formule spetnia — nie spetnia.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce.

3. Na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentéw, Zamawiajacy zweryfikuje, czy Wykonawca spetnia warunki udziatu w
postepowaniu wskazane w pkt. VIl zapytania ofertowego oraz warunek braku powigzan kapitatowych lub osobowych. Brak spetnienia przez
Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub warunku braku powigzan kapitatowych lub osobowych, skutkowat bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.

4. Brak wykazania przez Wykonawce (w szczegdlnosci w wyniku nieztozenia odpowiednich dokumentéw) lub niemoznos¢ ustalenia przez
Zamawiajgcego na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentdéw, spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu, warunku dot. braku powigzan osobowych lub kapitatowych, brak ztozenia oswiadczen lub dokumentéw majacych wptyw
na tres¢ oferty lub na kryteria oceny ofert lub ztozenie oferty zawierajgcej omytki rachunkowe lub pisarskie niemajgce charakteru
oczywistych omytek, skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty, bez wezwania Wykonawcy do uzupetnienia/poprawy dokumentéw/ztozenia
wyjasnien.

5. W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty zawierajacej btedy, uchybienia, braki inne niz wskazane w pkt. 2 lub 4 powyzej,
Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawce do ztozenia odpowiednich wyjasnien lub przedtozenia odpowiednich dokumentéw w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego. Brak ztozenia wyjasnien lub przedtozenia dokumentéw w wyznaczonym terminie, moze powodowacé
odrzucenie oferty. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wzywania Wykonawcéw do udzielenia wyjasnien lub przedtozenia dokumentéw
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oraz sktadania przez Wykonawcdw wyjasnien lub przedktadania dokumentow, droga mailowa.

Oferta odrzucona, w tym takze oferta Wykonawcy wykluczonego z udziatu w postepowaniu, nie podlega dalszej ocenie w kryteriach oceny
ofert wskazanych w zapytaniu ofertowym. Z tytutu odrzucenia oferty przez Zamawiajgcego, Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia
wobec Zamawiajgcego. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjq ostateczna.

XI KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY, SPOSOB
PRZYZNAWANIA PUNKTACII

1.

Zamawiajacy ustala nastepujace kryteria oceny ofert — oferta moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 pkt:

1) Cenataczna za catos¢ zaméwienia (maksymalnie 60 pkt.),
2)  Gotowos¢ realizacji zaméwienia (maksymalnie 20 pkt.)
3) Aspekt spoteczny (maksymalnie 20 pkt.)

Kryterium ,cena za szkolenie” — poszczegdinym Wykonawcom zostang przyznane punkty za wskazang w formularzu ofertowym cene
jednostkowg brutto za osobe obliczone wg wzoru:
C = Cmin. / Cof. x 60 gdzie:

a. Cmin. — oznacza cene brutto oferty zawierajacej najnizsza cene

b. Cof. - oznacza cene brutto oferty ocenianej
Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami. Cena musi zawieraé¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zamodwienia. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena za szkolenie wynosi 60.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Kryterium — ,,gotowos¢ realizacji zaméwienia” — Zamawiajgcy przyzna punkty Wykonawcy za gotowos¢ realizacji zaméwienia zgodnie z
zasadami - realizacja zamdwienia w terminie:

a. do 3 dni od zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania — 20 pkt.
b. powyzej 3 dni od zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania — 0 pkt.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie ztozonego oswiadczenia w formularzu ofertowym (zat. nr 1).

Kryterium — ,,aspekt spoteczny” — Zamawiajacy przyzna punkty Wykonawcy za skierowanie do realizacji zamdwienia (w jakimkolwiek
zakresie merytorycznym, organizacyjnym lub administracyjnym, w tym jako trener, asystent, koordynator lub osoba wsparcia
organizacyjnego) co najmniej 1 osoby nalezacej do kategorii 0séb, o ktérych mowa w art. 94 ust. 1 pkt 1), 8) lub 10 ustawy z dnia 11
wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych tj. co najmniej 1 osoby nalezacej do kategorii: 0séb niepetnosprawnych w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, Punkty w ramach
w/w kryterium beda przyznawane wedtug zasady spetnia/nie spetnia, tj.:

A. Wykonawca skieruje do realizacji zaméwienia co najmniej 1 osobe nalezgca do kategorii oséb, o ktérych mowa powyzej — 20 pkt;

B. Wykonawca nie skieruje do realizacji zamoéwienia osoby nalezgcej do kategorii oséb, o ktérych mowa powyzej — 0 pkt.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie ztozonego oswiadczenia w formularzu ofertowym (zat. nr 1), wskazujgcego imie, nazwisko,
role osoby skierowanej do realizacji zamdwienia oraz przedtozenia przez Wykonawce kserokopii orzeczenia o niepetnosprawnosci.

Zamawiajacy podpisze umowe na realizacje zamodwienia z Wykonawca ktérego oferta odpowiada wszystkim wymogom zawartym w
zapytaniu ofertowym i ktdra uzyskata najwyzszg liczbe punktéw, z zastrzezeniem ponizszych postanowien.

Podpisanie umowy pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca nastgpi w siedzibie lub biurze projektu Zamawiajacego. Dopuszcza sie
podpisanie umowy podpisem zaufanym lub kwalifikowanym certyfikowanym podpisem elektronicznym.

O dacie i godzinie podpisania umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie po
wyborze najkorzystniejszej oferty. Brak stawienia sie Wykonawcy w terminie i o godzinie wyznaczonej przez Zamawiajacego traktowany
bedzie jak odstgpienie od podpisania umowy, a tym samym rezygnacja z realizacji zamdwienia. W przypadku gdy wybrany Wykonawca
odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajagcym, Zamawiajacy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam tgczny bilans punktowy
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ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng jednostkowa brutto za osobe.
Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mdgt wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze ztozone oferty przedstawiajg taki sam taczny
bilans punktowy ceny i pozostatych kryteriéw oceny ofert a przedstawione w ofertach ceny jednostkowe brutto za osobe sg identyczne,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia - w terminie okreslonym przez Zamawiajacego - ofert
dodatkowych, obejmujacych cene jednostkowa brutto za osobe i catkowity koszt brutto (tgczna liczba oséb x cena jednostkowa).
Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych pierwotnie ofertach.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny oferty z Wykonawcg, ktdrego oferta uzyskata najwyzsza liczbe punktéw w kryteriach
oceny ofert, w przypadku gdy zaoferowana przez Wykonawce cena jednostkowa brutto za osobe przekracza kwote przewidziang przez
Zamawiajgcego w budzecie projektu na realizacje tego zadania, a nie jest mozliwe zwiekszenie kwoty zatozonej w budzecie. Jezeli w
wyniku negocjacji nie uda sie uzyskac¢ ceny jednostkowej brutto mieszczacej sie w zakresie wydatku kwalifikowalnego, Zamawiajacy
dokona wyboru Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata kolejng najwyzszg liczbe punktéw. W przypadku, gdy cena jednostkowa brutto
zaoferowana przez kolejnego Wykonawce przekracza kwote przewidziang przez Zamawiajgcego w budzecie projektu, procedura, o ktdrej
mowa zostanie powtdrzona. Jezeli w wyniku negocjacji prowadzonych z kolejnym Wykonawcg nie uda sie uzyska¢ ceny jednostkowej
brutto mieszczacej sie w zakresie wydatku kwalifikowalnego, Zamawiajacy uniewazni prowadzone postepowanie.

XIl ODRZUCENIE OFERTY

1.

3.
4.

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta, ktéra:

a. zostata ztozona nie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci lub w innej formie niz dopuszczalna;

b. jest niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

c. jest niekompletna;

d. zostata ztozona przez Wykonawce, ktéry:

|. jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym oraz z osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego
(beneficjenta) czynnosci zwigzanych z procedurg wyboru Wykonawcy;
Il. nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie potwierdzit spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu.

e. oferuje razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, a Wykonawca nie przedstawit wyjasnien (zgodnie z

procedura w pkt Xl ppkt 2).
Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, moze zwrdcic sie do
Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnienn dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.
Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci oszczedno$¢ metody wykonania
zamowienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania zamoéwienia dostepne dla Wykonawcy, itp.
Zamawiajacy po jej wczesniejszym rozpatrzeniu odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia. Przez pojecie ,Razaco niskiej ceny”
nalezy rozumieé cene nierealistyczng, nieadekwatng do zakresu i kosztéw prac sktadajacych sie na dany przedmiot zamdwienia,
zaktadajaca wykonanie zamdwienia ponizej jego rzeczywistych kosztow i w takim sensie nie bedgca cena rynkowa, tzn. generalnie nie
wystepujacy na rynku. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
Oferty odrzucone lub wykluczone nie bedg oceniane i nie bedg brane pod uwage przy ocenianiu innych ofert.
Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczng

X1l INNE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zamawiajacy informuje, a Wykonawca sktadajgc oferte akceptuje, ze w umowie, jaka zostanie zawarta pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca

wybranym do realizacji zamowienia, bedg znajdowaty sie miedzy innymi nastepujace zapisy:

1.

przewidujace kare umowng w wysokosci 30% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie — za kazdy przypadek

niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce umowy, w szczegélnosci w razie:

a. braku mozliwosci realizacji ustugi w wyznaczonym przez Zamawiajacego miejscu i czasie,

b. odmowy realizacji ustugi w terminie lub miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego bez uzasadnionej przyczyny, przy czym, o tym,
czy przyczyna jest uzasadniona decyduje Zamawiajacy,

c. S$wiadczenia ustug niezgodnie ze wskazéwkami Zamawiajgcego — uwzglednionych w pkt. IV zapytania ofertowego.

W przypadku zaistnienia watpliwosci co do jakosci swiadczonych ustug lub nieprawidtowosci, Zamawiajacy uprawniony jest do

wstrzymania, do czasu wyjasnienia watpliwosci, wszystkich ptatnosci na rzecz Wykonawcy zwigzanych ze $wiadczeniem ustug.

Wykonawcy nie przystuguja z tego tytutu jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany umowy w zakresie realizacji dodatkowych ustug bedacych przedmiotem postepowania, o

ktorych mowa w pkt. IV, a wartos$c zmiany nie przekroczy 50 % wartosci zamowienia okreslonego w pierwotnej umowie zgodnie z zapisami

okreslonymi w ,,Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027".

W przypadku rozwigzania umowy lub odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w catosci lub w czesci z przyczyn lezgcych po stronie

Wykonawcy lub rozwigzania umowy lub odstgpienia od umowy w catosci lub w czesci przez Wykonawce, Wykonawca zaptaci na rzecz



10.

11.

12.
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Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 30% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie.

W przypadku, gdy zastrzezone kary umowne nie pokryjg w catosci szkody, Zamawiajgcy jest uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy

odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach ogélinych.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez Wykonawce umowy, moze doprowadzi¢ do

powstania po stronie Zamawiajacego szkody w wysokosci przekraczajacej warto$¢ umowy zawartej pomiedzy Zamawiajacym a

Wykonawca, w zwigzku z zapisami umowy o dofinansowanie zawartej przez Zamawiajgcego z Instytucjg Posredniczacg, Wytycznych

dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027 oraz innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg przedmiotowego projektu.

W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajagcym, Wykonawca zobowigzany jest do naprawienia szkody poniesionej przez

Zamawiajgcego w petnej wysokosci, obejmujacej rzeczywiste straty,

zastrzegajace mozliwos¢ rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego z 2 — tygodniowym okresem wypowiedzenia z waznych powodéw,

zastrzegajgce mozliwosc rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku:

a. rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu, w ramach ktérego prowadzone jest szkolenie;

b. naruszenia przez Wykonawce (lub przez osoby zapewnione przez Wykonawce) postanowien umowy lub dziatan na szkode
Zamawiajacego lub Uczestnikdw projektu, w szczegdlnosci w przypadkach opisanych w pkt. 1.

W razie rozwigzania umowy Wykonawcy przystugiwaé bedzie wynagrodzenie jedynie za ustugi nalezycie wykonane do dnia rozwigzania

Umowy. Wynagrodzenie to wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu realizacji i rozwigzania Umowy.

Rozliczenie z Wykonawca nastepowato bedzie po zakonczeniu szkolenia dla grupy po ztozeniu przez Wykonawce Zamawiajgcemu

kompletnej dokumentacji z przeprowadzonego wsparcia.

Wynagrodzenie ptatne bedzie w ciggu 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej przez Wykonawce

faktury/rachunku, po weryfikacji przez Zamawiajacego prawidtowosci wykonania zamdéwienia. Warunkiem zaptaty wynagrodzenia jest

dostepnosc¢ srodkow finansowych, przekazanych przez Instytucje Posredniczaca, na rachunku bankowym Zamawiajacego, stuzacym do

dokonywania ptatnosci w ramach przedmiotowego projektu. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznienie w zaptacie

wynagrodzenia spowodowane brakiem srodkéw na rachunku bankowym Zamawiajgcego, przeznaczonym na dokonywanie ptatnosci w

ramach przedmiotowego projektu. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajagcym, Wykonawca nie jest uprawniony do

naliczania odsetek ustawowych za opdznienie w zaptacie.

Dopuszcza sie mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowier zawartej umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawcy na

podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy. Dopuszczalne beda zmiany, dotyczace w szczegdlnosci:

a. okolicznosci wynikajacych ze zmiany jakichkolwiek rozporzadzen, przepiséw, wytycznych, umowy o dofinansowanie i innych

dokumentéw, w tym dokumentéw programowych Programu Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027, majacych wptyw

na realizacje umowy,

zmiany okresu realizacji zamdwienia,

zmiany liczby oséb

zmiany terminu ptatnosci,

zmiany miejsca realizacji przeprowadzenia wsparcia

=m0 oo o

aktualizacji danych Wykonawcy i Zamawiajgcego poprzez: zmiane firmy, zmiane adresu i/lub siedziby, zmiane formy prawnej itp.

13. Warunki dokonania istotnych zmian umowy - wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawca musza by¢

dokonywane w formie pisemnych anekséw do umowy podpisanych przez Strony, pod rygorem niewaznosci.

XIV INFORMACJE DODATKOWE
Informacje uzupetniajace

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w catosci lub w czesci w przypadku, gdy:

3.

a) postepowanie dotkniete bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy;

b) nastgpirozwigzanie umowy o dofinansowanie realizacji Projektu, zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a Instytucjg Posredniczacg;

c) wystapia inne okolicznosci, ktére wedtug oceny Zamawiajgcego uczynia dalsze prowadzenie postepowania nieuzasadnionym;

d) winnych przypadkach przewidzianych w zapytaniu ofertowym.

W razie uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zwrotu Wykonawcom kosztéw zwigzanych z udziatem w
postepowaniu.

XV OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
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danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

a. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest HDA — CENTRUM SZKOLENIA, DORADZTWA FINANSOWEGO | BIZNESU HUBERT
DURLIK, ul. Le$na 1A/2, 25-509 Kielce

b. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamodwienia w ramach zapytania ofertowego FESW.10.05_02/05/2026/KP dotyczacego projektu ,,Bede kobieta pracujaca!”.

c. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o Wytyczne;

d. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z Umowg o dofinansowanie i zapisami Rozporzadzenia 1303/2013, przez
okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto
ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu;

e. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w Wytycznych, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z Wytycznych i Zapytania;

f.  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22
RODO;

g. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z
Wytycznymi i Zapytaniem oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw);

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego);

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

h. nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych; — prawo do przenoszenia danych osobowych,
o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XVI ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — Wzér formularza ofertowego

Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie Wykonawcy dotyczace spetnienia warunkéw udziatu

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce braku powigzan osobowych i kapitatowych

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie potwierdzajace doswiadczenie w udzielaniu wsparcia zgodnie z przedmiotem zamdwienia lub o podobne;j
tematyce.

Zatacznik nr 5 — Projektowane postanowienia umowy



